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LE ATTIVITA FUNZIONALI ALL’'INSEGNAMENTO SONO REGOLATE DALL’ART. 29 DEL CCNL:

1. L’attivita funzionale all'insegnamento e costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione,
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e 'attuazione delle delibere adottate dai predetti
organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e verifica di inizio
e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e
sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione.

Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella
predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi
superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita organizzative
del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le modalita e i criteri
per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilita al servizio, pur

compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione
tra istituto e famiglie.

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti
prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

COLLEGIO DEI DOCENTI DI ISTITUTO

DATA ORARIO ORDINE DEL GIORNO INDICATIVO

1. Approvazione calendario

Martedi 1° settembre 14.00 - 16.00 2. Apprpvazmne docum_entl .
3. Nomina collaboratori e referenti
4. Individuazione aree delle FS

Mercoledi 2 settembre 14.00 - 16.00 Riorganizzazione scolastica

Martedi 15 settembre 14.00 - 16.00 Nomine FS, incarichi e commissioni
1. Aggiornamento PTOF

Martedi 27 ottobre 17.00-19.00 2. Approvazione definitiva progettazione di

[stituto

3. Approvazione RAV

Martedi 23 febbraio 17.00 - 19.00 %; mgﬁigzggg f:gsﬁg‘;‘sla"om

Martedi 11 maggio 17.00 - 19.00 Libri di testo

Mercoledi 9 giugno Da definire Relazioni finali F. S.

Giovedi 24 giugno Da definire Chiusura anno scolastico
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ATTIVITA DI FORMAZIONE

Data Modalita Orario Argomento
Giovedi 1° ottobre | online | 14.30 - 16,00 | Nuovo registro elettronico (solo docenti
referenti di plesso/Mastercom)
on line Office 365 (3 moduli per docenti)
on line Privacy e protezione dei dati (per tutti i docenti)
Metodi e strumenti per la Didattica Digitale
Integrata nella scuola dell'infanzia, nella scuola
mista del Primo Ciclo, nella scuola secondaria di
secondo grado (CREMIT/IREP) per i 7 docenti
aderenti
SCUOLA DELL’'INFANZIA
COLLOQUI INDIVIDUALI:

Anni 3 primo: entro il mese di ottobre preferibilmente all’esterno
secondo: entro il mese di maggio (on line)

Anni 4
Anni 5

entro il mese di marzo/aprile (on line)
entro il mese di marzo/aprile (on line)

GIORNATA INCONTRO SETTIMANALE: martedi (con I'eccezione del 14 ottobre)

I quadrimestre

CALENDARIO RIUNIONI e IMPEGNI

DATA

ORARIO

N° ORE

ATTIVITA/0dG

Mercoledi 2 settembre

9.00-12.00

- Allestimento sezioni

- Riorganizzazione spazi

- Organizzazione festa dei remigini 19-20
(all’aperto)

Giovedi 3 settembre

9.00-12.00

12.00 - 14.00

Mattino: allestimento spazi e sezioni

Programmazione:

Per le sezioni dei 3 anni:

- Organizzazione spazi sezioni

- Attivita e modalita di accoglienza alunni e
genitori

- Modalita inserimento, calendario colloqui
preliminari, eventuali materiali da richiedere
Per tutte le sezioni:

- Organizzazione spazi sezioni

- Recupero materiali e strumenti

nel plesso.
- Programmazione attivita accoglienza
- Materiali da richiedere alle famiglie.

- Orari scolastici turni e distribuzione presenze




Venerdi 4 settembre

9.00-12.00

12.00-14.00

Fine allestimento sezioni e spazi

Riunione di plesso:

1.Patto regolativo: modalita utilizzo giardino,
spazi, laboratori e locali scolastici, banca ore...

2.Fruizione servizio mensa docenti e alunni.

3.Rapporti con genitori, collaboratori, segreteria
e personale comunale

4.Quadri orari di interesse comune con
attenzione a prolungamento e IRC.

5. Individuazione referenti e attribuzione

incarichi

Martedi 8 settembre

13.00 - 15.00

Programmazione per classi parallele.
-Programmazione contemporaneita: laboratori a
piccolo gruppo all'interno della classe.
-Programmazione annuale

-Griglia di valutazione, compilazione registro

Giovedi 17 settembre

17.00 - 18.00

Assemblea genitori (4 sezioni)

Venerdi 18 settembre

17.00 - 18.00

Assemblea genitori (3 sezioni)

Martedi 6 ottobre

16.00 - 18.00

Riunione di plesso:

1.Progetto di plesso

2.Preparazione assemblea con i genitori (online)
3.0rganizzazione Natale

4.0rganizzazione Open-day

5.Varie

Mercoledi 14 ottobre

17.00-17.30

1/2

Assemblea di sezione ed elezione
rappresentanti

Martedi 20 ottobre

16.00 -18.00

2

Programmazione per classi parallele

Martedi 10 novembre

16.00 - 18.00

2
(1 tra docenti
1 con rappr.)

Intersezione genitori (on line):
Decisioni assunte nelle riunioni di plesso

Martedi 17 novembre

16.45-17.45

1

Dipartimento verticale IRC

Martedi 17 novembre

16.00 - 18.00

Riunione di plesso

1.Definizione festa di Natale

2. Open-day

3.Definizione progetto di plesso

4 .Verifica inserimenti e accoglienza.
5. Varie

Martedi 24 novembre

16.00 - 18.00

Programmazione per classi parallele

Martedi 12 gennaio

16.00 - 18.00

Programmazione per classi parallele

Martedi 19 gennaio

16.00 - 18.00

Riunione di plesso:

1.Avvio progetto di plesso

2.0rganizzazione intersezione e assemblea di
sezione (on line).

3.Definizione festa remigini all’aperto
4.Verifica andamento generale delle attivita

II guadrimestre

DATA

ORARIO

N° ORE

ATTIVITA/0dG

Martedi 2 febbraio

16.00 - 18.00

Programmazione per classi parallele

Martedi 16 febbraio

16.00 - 18.00

Riunione di plesso:

1. Definizione Festa Remigini

2. Verifica delle attivita proposte e delle
commissioni

3. Varie

Martedi 23 febbraio

16.00-18.00

Programmazione per classi parallele

Martedi 9 marzo

16.00 - 18.00

Riunione di plesso:
1. Festa Remigini
2.Varie: compilazione documenti

Martedi 16 marzo

16.00-18.00

Programmazione per classi parallele




Programmazione di plesso:
Martedi 13 aprile 16.00-18.00 2 Problematiche di plesso
Varie
Assemblea di sezione (on line)
N . Progetto di plesso
Martedi 27 aprile 17.00-19.00 2 A ion
Varie
Martedi 4 maggio 16.00-17.00 2 Programmazione per classi parallele
2 Intersezione genitori (on line):
M N . (1tra 1.Monitoraggio andamento anno scolastico
artedi 18 maggio 16.00 - 18.00 . o
docenti 2.Festa Remigini
1 con rappr.) | 3.Varie
Martedi 8 giugno 16.00-18.00 2 Programmazione attivita finali
N . Riunione di plesso:
Martedi 15 giugno 16.00 - 18.00 2 verifica delle attivita
Martedi 22 giugno 16.00-18.00 2 Riordino spazi comuni e sezioni

CALENDARIO RIUNIONI e IMPEGNI
SCUOLA PRIMARIA

Programmazione settimanale

TEAM: lunedi 16,45 - 18,45 nella sede di plesso.

Quanto elaborato nei singoli incontri di plesso dovra essere regolarmente verbalizzato.

I colloqui con i genitori fissati nel calendario degli impegni sono da intendersi come funzionali all'offerta di
comunicazione con l'utenza. Se svolti per necessita in altre date, devono essere preventivamente comunicati,
autorizzati e deve essere prodotta regolare verbalizzazione degli stessi.

AREA: lunedi 16.45 - 18.45

Tale programmazione si puo svolgere tra classi orizzontali dell'istituto o di plesso previo accordo tra i
docenti interessati.

LEGENDA
CIP: Consiglio Interclasse Plesso
CIG: Collegio Interclasse Genitori

I quadrimestre

DATA ORARIO N° ORE INCONTRO ATTIVITA/0dG
Martedi 2 settembre 9.00-12.00 3 Programmazione Svuota.mento . . .
armadi/Organizzazione classi
Giovedi 3 settembre 9.00-12-00 3 Programmazione Svuota.mento . . .
armadi/Organizzazione classi
Incarichi
Venerdi 4 settembre 9.00 - 12.00 3 CIP ficcoglienza
Banca ore
Vademecum
9.00-11.00 2 Programmazione ([Team
Lunedi 7 settembre Co
1730 - 18.30 Classi prime in presenza, le
' ' 1 Assemblea di classe [altre classi con Teams
(informazioni/comunicazioni)
900 - 12.00 3 Programmazione
Martedi 8 settembre Team
17.30 -18.30 1 Assemblea di classe




Classi prime in presenza, le
altre classi con Teams
(informazioni/comunicazioni)
Mercoledi 9 settembre 9.00-12.00 3 Programmazione [Team
Lunedi 14 settembre 14.30 - 16.30 2 Programmazione [Team
Programmazione
Lunedi 28 settembre 16.45-18.45 2 Colloqui informativi [Team
classi prime
Programmazione
Lunedi 5 Ottobre 16.45-18.45 2 Colloqui informativi |Area
classi prime
Lunedi 12 ottobre 17.00-17.30 | 1/2 | Assemblea diclasse fllaeszslgm rappresentanti di
Lunedi 19 ottobre 16.45 - 18.45 2 Programmazione |Area
Martedi 20 ottobre 16.45 - 18.45 2 CIP Open Day
Lunedi 26 ottobre 16.45 - 18.45 2 Programmazione [Team
Lunedi 2 novembre 16.45 - 18.45 2 Programmazione [|Area
[nsediamento CIG
s 17.30 - 18.00 1 lAssemblee di classe e
Martedi 3 novembre 18.00 - 19.00 1 CIG presentazione
programmazioni
Lunedi 9 novembre 16.45 - 18.45 2 Programmazione [Team
Lunedi 16 novembre 17.00 - 20.00 3 Colloqui
Martedi 17 novembre 16.45 - 17.45 1 Dipartimento verticale IRC
Lunedi 23 novembre 16.45 - 18.45 2 Programmazione |Area
Martedi 24 novembre 17.00 - 20.00 3 Colloqui
Lunedi 30 novembre 16.45 - 18.45 2 Programmazione [Team
Lunedi 14 dicembre 16.45 - 18.45 2 Programmazione |Area
Lunedi 21 dicembre 16.45 - 18.45 2 Programmazione [Team
Lunedi 11 gennaio 16.45 - 18.45 2 Programmazione |Area
Lunedi 18 gennaio 16.45 - 18.45 2 Programmazione [Team
Lunedi 25 gennaio 16.45 - 18.45 2 Programmazione |Area
I quadrimestre
DATA ORARIO N° ORE INCONTRO ATTIVITA/0dG
Lunedi 1° febbraio 16.45 - 18.45 2 Programmazione [Team
: s . 17.00 - 18.00 Classi seconde
Giovedi 4 febbraio 18.00 - 19.00 Classi terze SCRUTINI
s . 17.00 - 18.00 Classi quarte
Venerdi 5 febbraio 18.00 - 19.00 Classi quinte SCRUTINI
Lunedi 8 febbraio 17.00 - 18.00 Classi prime SCRUTINI
Lunedi 15 febbraio 16.45 - 19.15 2% Consegna schede
Martedi 16 febbraio 16.45 - 19.15 2% Consegna schede
Lunedi 22 febbraio 16.45 - 18.45 2 Programmazione |Area
Lunedi 1° marzo 16.45 - 18.45 2 Programmazione [Team
Martedi 2 marzo 1645-1845 | 2 CIP Prove invalsi
Prove comuni
Lunedi 8 marzo 16.45 - 18.45 2 Programmazione |Area
Lunedi 15 marzo 16.45 - 18.45 2 Programmazione [Team




Lunedi 22 marzo 16.45 - 18.45 2 Programmazione |Area
Martedi 23 marzo 1645-1845 | 2 Preparazione CIG Prove invalsi
CIG Prove comuni
Lunedi 29 marzo 16.45 - 18.45 2 Programmazione [Team
Lunedi 12 aprile 1645-1845 | 2 Programmazione o
colloqui a discrezione
Lunedi 19 aprile 16.45 - 18.45 2 Programmazione |Area
Preparazione .
Martedi 20 aprile 1167155 - 112155 1 asgemblea gigzg Icrcl)‘rlr?lllsrti
) ' Assemblea di classe
Lunedi 26 aprile 16.45 - 18.45 2 Programmazione [Team
Lunedi 3 maggio 16.45 - 18.45 2 Programmazione |Area
Martedi 4 maggio 16.45 - 18.45 2 Preparazione CIG [Libri di testo
CIG
Lunedi 10 maggio 16.45 - 18.45 2 Programmazione [Team
Lunedi 17 maggio 16.45 - 18.45 2 Programmazione |Area
Lunedi 24 maggio 16.45 - 18.45 2 Programmazione [Team
Lunedi 31 maggio 16.45 - 18.45 2 Programmazione [|Area
Lunedi 7 giugno 16.45 - 18.45 2 Programmazione [Team
Da definire Da definire SCRUTINI
Da definire Da definire Consegna schede
SCUOLA SECONDARIA
DATA ORARIO ATTIVITA/0dG
Collegio di Plesso (1 ora)
Giovedi 3 settembre 9.00-11.00 |Gruppi dilavoro su: prove ingresso, progetto Accoglienza, formazione
alunni Covid, DVA-DSA-BES, passaggio informazioni classi prime
N Gruppi di lavoro su: prove ingresso, progetto Accoglienza, formazione
Venerdi 4 settembre 9.00-11.00 alurf)r?i Covid, DVA-DgA-BES, ﬁassagin)o iﬁformazior%i classi prime
Gruppi di lavoro su: prove ingresso, progetto Accoglienza, formazione
Lunedi 7 settembre 9.00 - 11.00 |alunni Covid, DVA-DSA-BES
Sistemazione aule (1 ora)
Martedi 8 settembre 9.00 - 11.00 [Sistemazione aule
Giovedi 10 settembre 8.30-12.30 |Gruppi dilavoro pe i docenti non impegnati nelle classi prime
Venerdi 11 settembre 8.30 - 12.30 |Gruppi dilavoro pe i docenti non impegnati nelle classi prime
Martedi 15 settembre 15.00 - 16.00 |Riunione di materia presenti tutti i docenti
Martedi 29 settembre 14.30 - 17.30 |Consigli di classe corsi A/D (1h solo docenti)
Martedi 6 ottobre 14.30-17.30 |Consigli di classe corsi C/E (1h solo docenti)
R 15.45 - 16.45 [Riunione di Plesso
Marted 13 ottobre 17.00 - 17.30 |Assemblea Elezioni Genitori
Martedi 20 ottobre 17.30 - 19.00 |Incontro genitori classi
Martedi 27 ottobre 17.00 - 19.00 |Collegio Docenti Unificato
Martedi 3 novembre 14.30 - 19.00 |Consigli di classe corso A/D (1h solo docenti + 30" genitori)
Giovedi 5 novembre 14.30 - 19.00 |Consigli di classe corsi B (1h solo docenti + 30" genitori)
Martedi 10 novembre 14.30 - 19.00 [Consigli di classe corsi C/E (1h solo docenti + 30' genitori)
Martedi 17 novembre 16.45 - 17.45 |Dipartimento verticale di IRC
Martedi 24 novembre 14.30 - 15.30 |Riunione di Plesso (Organizzazione Open Day)
Martedi 1 dicembre 18.00 - 19.15 |Consiglio orientativo genitori classi terze (solo coordinatori)
Venerid 29 gennaio )
Lunedi 1 febbraio cfr. circ. n. 52 Scrutini
: : del 04/11/2020
Martedi 2 febbraio
Giovedi 4 febbraio 17.00 - 19.00 |Consegna schede ai genitori




14.45-15.45

Riunione di materia (Italiano, Matematica, Lingue, Sostegno)

Martedi 23 febbraio 15.45 - 16.45 [Eventuale Collegio di plesso
17.00 - 19.00 |[Collegio Docenti Unificato
Incontri Scuola - Famiglia corso A/D
N - Classi seconde ore 15.30 ->16.45
Martedi 2 marzo 1530-12.15 | Classi prime ore 16.45 — 18.00
- Classi terze ore 18.00 — 19.15
Incontri Scuola - Famiglia corso B
. N - Classi seconde ore 15.30 —16.45
Giovedi 4 marzo 15.30-19.15 - Classi prime ore 16.45 — 18.00
- Classi terze ore 18.00 — 19.15
Incontri Scuola - Famiglia corso C/E
N - Classi seconde ore 15.30 —16.45
Martedi 9 marzo 15.30-19.15 | Classi prime ore 16.45 — 18.00
- Classi terze ore 18.00 —» 19.15
Martedi 23 marzo 14.30 - 18.15 |Consigli classe con genitori corsi A-D-E (1h solo docenti+15' genitori)
Martedi 30 marzo 14.30 - 18.15 |Consigli classe con genitori corsi B-C (1h solo docenti + 15' genitori)
17.00 - 18.00

Incontro con Rappresentanti Classe (prime - seconde - terze) per

Martedi 27 aprile (coor(.iinz?tori +_ messa in visione eventuali nuove adozioni libri di testo
docenti coinvolti)

14.45 - 15.45 (Collegio di plesso
Martedi 11 maggio 15.45 - 16.45 |Riunione di materia (tutti i docenti)

17.00 - 19.00 [Collegio Docenti Unificato (adozione libri)
Giovedi 13 maggio 14.30 - 17.30 |Consigli di classe corsi A/D (1h solo docenti)
Martedi 18 maggio 14.30 - 17.30 |Consigli di classe corsi B (1h solo docenti)
Giovedi 20 maggio 14.30 - 17.30 |Consigli di classe corsi C/E (1h solo docenti)
Martedi 25 maggio 17.30 - 18.30 |Riunione genitori terze per esami (solo coordinatori)
Martedi 8 giugno cfr. circ. n. 52 Scrutini
Mercoledi 9 giugno del 04/11/2020
Giovedi 10 giugno 17.00 - 19.00 |Consegna schede ai genitori

Mercoledi 11 giugno

da definire

Collegio Docenti Unificato

Giovedi 25 giugno

da definire

Collegio Docenti Unificato




